Udvaros munkakori leirasa
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11. Személyi és szervezeti rendelkezések:

1. DolgozO neve:
2. Munkahelye:
3. Munkakorének megnevezése: udvaros

4. Munkakore kiterjed: intézmény allaganak megovasa

5. Munkaid§ tartama: napi 8 6ra

6. Helyettesitését tartds tavollét esetén ki oldja meg:  igazgatd

7. Kozvetlen felettese: muszakvezetd

8. Kozvetlen beosztottja: -

I11. Jogok, kotelezettségek és feladatok:

Feladatai:

e az intézmény nyitdsat €s zardsat az intézmény nyitdsarol és zarasarol szold igazgatdi utasitas
szerint végzi (SZMSZ-ben rogzitettek szerint)

e rendezvények idején kiilon szolgélatot lat el a miiszakvezetd vagy az igazgatd megbizasa
alapjan

e tanitasi ordk alatt a folyoso vilagitasat lekapcsolja, szlinetekben felgytjtja sziikség esetén
Folyamatosan tisztan tartja az intézmény épiilete eldtti jardat, teraszait, kertjét felgereblyézi, a
belsd kozlekedési utakat sopri

= Udvar, kert, udvari épitmények gondozésa, rendben tartdsa, napi takaritasa

= Viragoskertet, naponta meglocsolja, sziikség szerint metszi a fakat és bokrokat

= Amikor az udvaron lecsokkennek a teenddk, segit egyéb teenddk elvégzésében, helyiségek
rendben tartasaban (iskolaépiilet, tornacsarnok, kazan, garazs stb.

= Télen eltakaritja a havat, jégmentesiti a jardakat, lépcsdket, teraszokat

= Flnyiras, fii gereblyézése, amikor a gyerekek nem tartozkodnak az udvaron

= Allandéan gondoskodik a balesetet okozé targyak eltavolitisarél. Koteles a szerszamokat olyan
helyen tarolni, hogy azok ne jelentsenek veszélyt.

= Nydron a karbantartas alatt sziikség szerint ligyeletet tart, ez id6 alatt elvégez kisebb munkékat,
a takaritasban részt vesz. Egyéb udvari teenddit ellatja

= Ezen feliil koteles ellatni mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miiszakvezeté megbizza.

A munkafegyelem betartasaval kapcsolatos feladatai:

= Koteles betartani a balesetvédelmi és tlizvédelmi eldirdsokat

=  Koteles munkahelyén beosztasdnak megfeleld iddben pontosan megjelenni és a rendszeresitett
jelenléti ivet sajat kezlileg alairni, feltiintetve a munka kezdésének és befejezésének idépontjat

= Barmilyen okbdl torténd tavolmaradast koteles a munkakezdés elétt telefonon, vagy barmely
mas modon felettesének bejelenteni

Munkdja soran maradéktalanul koteles betartani az intézmény tliz- és balesetvédelmi szabdlyait.



Munkdja soran mindig figyelembe kell vennie az intézmény vagyonvédelmét.
Minden olyan munkakdrének megfelelé munkat koteles elvégezni, amivel a felettese vagy az
iskolavezetés tagjai megbizzak.

V. Hatalyba lép:

Joévahagyom

igazgato

V1. A munkakori leirasba szereploket megismertem, a benne foglaltakat magamra nézve kotelezden
elismerem, 1 példanyt atvettem.

alairas



